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TERMU REFERENSIA (TOR) VAGA

Antesedente:

Ajénsia Dezenvolvimentu Nasional (ADN) harii bazeia ba Decretu Lei No. 11/2011 neébe
aprovado iha konselho Ministrus iha fulan Marco 2011 no promulga husi Presidente da
Republika iha 16/3/2011, publika iha dia 23/3/2011. Tha 2020 Decretu Lei neé hetan
revogasaun husi Decretu Lei No. 60/2020 de Novembro de 2020 neébe hatur ADN hanesan
Institutu Publico (I.P). ADN nia objetivu mak atu asegura katak orsamentu estadu nian neébe
gasta hodi halao konstruksaun sivil iha teritoriu tomak, halao duni ho kualidade neébe diak no
tuir duni analise kustu benefisiu no BoQ neébe razoavel. Tuir Decretu Lei neébe mensiona iha
leten, ADN, I.P nia knadr prinsipal mak hanesan:
1. Halo Avaliasaun ba meritu no viabilidade husi projetu Kapital Dezenvolvimentu
nian
2. Halo fiskalizasaun no sertifikasaun ba projetu sira finansiadu husi Kapital
Dezenvolvimentu nian ho koordenasaun ho ministeiro relevantes sira.

Agora dadaun ADN, I.P buka ema Timor oan nebe iha esperensia ba area mak hanesan tuir mai
nee:

Engineiru Edificio Publiko, Agua e Saneamento (EPAS)

Tipu Kontratu: Termo Certo

Kategoria - Grau: B

Total Vagas 4 (Haat)

Lokal Servisu Municipio

Durasaun Kontratu Inisial: Fulan tolu (3) — Estensaun baseia ba avaliasaun

dezempenhu serbisu

Knar no Responsalidade

e Halao inspesaun iha terenu hodi garantia progresu implementasaun projeitus
Edificio Publiko, Agua e Saneamento

e Halo Monitorizasaun / Fiskalizasaun periodiku iha terenu ba implementasaun
projeitus Edificio Publiko, Agua e Saneamento

e Verifika no inspeksaun ba pedido pagamento no Produs relatoriu inspesaun
relasiona ho progresu implementasaun projeitu Edificio Publiko, Agua e
Saneamento

e Asina relatorio Rekomendasaun no autorija pagamentu ba progresu fisiku
baseia ba rejultadu inspesaun iha terenu

e Responsavel ba asinatura iha relatorio Rekomendasaun pagamentu ba progresu
fisiku projecto nebe produs baseia ba rejultadu inspesaun iha terenu

e Garantia qualidade implementasaun projeitu Edificio Publiko, Agua e
Saneamento bazeia ba kontratu no spesifikasaun tekniku
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e Garantia ezekusaun kontratu ba Edificio Publiko, Agua e Saneamento liu husi
implementasaun bazeia kontratu.

e Koordena serbisu entre linhas ministeriu no agensia governo hodi garantia
implementasaun projeitu Edificio Publiko, Agua e Saneamento

e Koordena ho Chefe de Seksaun ba projeitus Edificio Publiko, Agua e
Saneamento hodi fo solusaun karik iha problema ou Assunto ruma nebe Presiza
resolve.

e Prepara no relata relatorio monitorizasaun kada semanal no mensal ba
aktividade iha tereno.

Rekezitu Espesifiku

e Habilitasaun literaria minimu Lisensiatura iha area Enginaria Civil.

o Tha esperensia servisu minimu tinan tolu ka liu iha area Konstruksaun Civil
(Edifisiu Publiku) konaba managementu struktural ho non struktural

e Esperensia oinsa halo kolaborasaun diak seitor privadu, autoridade lokal no
oficiais governo nian

» Excelenete managementu tempo, planu servisu no oinsa prioritiza servisu hodi
atinji objetivu nebe mak iha

e Tha abilidade atu hakerek no elabora relatoriu nomos iha komunikasaun skill

e Matenek utiliza komputador ho pakotes software Enginaria hanesan
AUTOCAD, ETABS, CIVIL 3D, SAP200, MS Word, Excel, etc.

e Banati tuir prinsipiu pesoal no valor sira mak hanesan integridade, respeitu,
transparensia, iqualdade, imparsialidade, serbisu iha ekipa, responsabilidade
onestidade, profesionalismu, disiplina, lealdade la halo diskriminasaun.
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Engineiru Infrastruturas, Transportes e Irigasaun (ITI)

Tipu Kontratu: Termo Certo

Kategoria - Grau: B

Total Vagas 5 (Lima)

Lokal Servisu Municipio

Durasaun Kontratu Inisial: Fulan tolu (3) — Estensaun baseia ba avaliasaun

dezempenhu serbisu

Knar no Responsalidade

e Halao inspesaun iha terenu hodi garantia progresu implemetasaun projetus
infrastrukturas, transportes e irigasaun.

e Halo Monitorizasaun/Fiskalizasaun periodiku iha terenu ba implementasaun
projetus infrastrukturas, transportes e irigasaun.

¢ Verifika no inspeksaun ba pedido pagamento hodi produs relatoriu inspesaun
relasiona ho progresu implementasaun projetu infrastrukturas, transportes e
Irigasaun.

e Asina relatoriu Rekomendasaun no autorija pagamentu ba progresu fisiku
baseia ba rejultadu inspesaun iha terenu.

e Responsavel ba asinatura iha relatoriu Rekomendasaun pagamentu ba
progresu fisiku projetu nebe produs bazeia ba rejultadu inspesaun iha terenu

e Garantia qualidade implementasaun projetu infrastruturas, transportes e
Irigasaun bazeia ba kontratu no spesifikasaun tekniku

e Garantia ezekusaun kontratu ba projetu infrastruturas, transportes e irigasaun liu
husi implementasaun bazeia kontratu.

e Kordena servisu entre linhas ministeriu no agensia governu hodi garantia
implementasaun projeitu infrastruturas, transportes e irigasaun.

e Koordena ho Xefe de Secsaun ba projetus infrastruturas, transportes e
irigasaun hodi fo solusaun karik iha problema ou asuntu ruma nebe presiza
rezolve.

e Prepara no relata relatoriu monitorizasaun kada semanal no mensal ba
atividade iha terenu.

Rekezitu Espesifiku

e Habilitasaun literaria minimu Lisensiatura iha area Enginaria Civil.

e [ha esperensia servisu minimu tinan tolu ka liu iha area Konstruksaun Civil

e [Esperensia oinsa halo kolaborasaun diak seitor privadu, autoridade lokal no
oficiais governo nian

e Excelenete managementu tempo, planu servisu no oinsa prioritiza servisu hodi
atinji objetivu nebe mak iha.

e Matenek utiliza komputador ho pakotes software Enginaria hanesan
AUTOCAD, ETABS, CIVIL 3D, SAP200, MS Word, Excel, etc.

e Banati tuir prinsipiu pesoal no valor sira mak hanesan integridade, respeitu,
transparensia, iqualdade, imparsialidade, serbisu iha ekipa, responsabilidade
onestidade, profesionalismu, disiplina, lealdade la halo diskriminasaun.
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Engineru Laboratorium

Tipu Kontratu: Termo Certo
Kategoria - Grau: B

Total Vagas 1 (Ida)
Lokal Servisu Dili

Durasaun Kontratu Inisial:

Fulan tolu (3) - Estensaun baseia ba avaliasaun
dezempenhu serbisu

Knar no Responsalidade:

Halo Inspeksaun iha terreno foti sampel hodi teste no analiza qualidade material ba
obras

Produs no autoriza, nomos asina Resultado teste material iha laboratorio no iha
terreno

Responsavel ba asinatura ba resultado teste material nebe halo iha laboratorio no iha
terenu

Relata resultado teste Material ba kada unidade tuir pedidu nebe iha.

Koordena ho Eng. Municipios hodi Controla qualidade produsaun material nebe
kontraktor produz tuir padraun / espesifikasaun nebe determina iha termos de
kontrato.

Ezekusaun dadus ou Relatorio teste iha Laboratorium no terreno

Halo avaliasaun Certificado teste Material ne’ebe mak iha bazeia ba Spesifikasaun
Fleksevilidade serviso, suporta no ajuda serviso iha parte Divisaun ou Orientasaun
serviso seluk karik persija.

Koordena ho Unidade Seluk hodi Fornese Dadus no Informasaun nebe presiza
Kordena servisu entre linhas ministeriu, agensia governo, Kontractor, no Consultant
hodi garantia kualidade projeitu iha terreno.

Koordena ho Chefe de Secsaun laboratoriu hodi fo solusaun karik iha problema ou
Assunto ruma nebe Presiza resolve, etc.

Rekezitu Espesifiku

Habilitasaun literaria minimu Lisensiatura iha area Enginaria Civil.

Tha esperensia servisu minimu tinan tolu ka liu iha area Konstruksaun Civil hare
liu ba laboratorium

Esperensia oinsa halo kolaborasaun diak seitor privadu, autoridade lokal no
oficiais governo nian

Excelenete managementu tempo, planu servisu no oinsa prioritiza servisu hodi
atinji objetivu nebe mak iha.

Matenek utiliza komputador ho pakotes software Enginaria hanesan
AUTOCAD, ETABS, CIVIL 3D, SAP200, MS Word, Excel, etc.

Banati tuir prinsipiu pesoal no valor sira mak hanesan integridade, respeitu,
transparensia, iqualdade, imparsialidade, serbisu iha ekipa, responsabilidade
onestidade, profesionalismu, disiplina, lealdade la halo diskriminasaun.
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Engineru IT
Tipu Kontratu: Termo Certo
Kategoria - Grau: B
Total Vagas 2 (Rua)
Lokal Servisu Dili
Durasaun Kontratu Inisial: Fulan tolu (3) — Estensaun baseia ba avaliasaun

dezempenhu serbisu

Knar no Responsalidade

Halo inspesaun ba projetu IT nebe mak financia husi Governu Timor-Leste

Kontrola no monitoriza ezekusaun projetu nebe ligadu ho IT

Kontrola no monotoriza kualker adisional ou variasaun iha fase implementasaun husi
projetu nebe konektu ho IT

Fornese asistensia ba iha linha ministeriu relasiona ho projetu IT nebe mak financia
husi Governu Timor-Leste

Halo inspesaun previa ba iha rekomendasaun pagamentu husi Projetu IT.

Fornese asistensia ba iha ekipa verifikasaun ligadu ho projetu IT.

Halo manutensaun ba ekipamentus no halo akizasaun fornesimentu suprimentus
hardware.

Halo koordenasaun ho IT internal ADN hodi garante efisiensia rede administrasaun.
Halo koordenasaun ho IT internal ADN hodi halo manutensaun no atualiza ADN
website no aplikasaun software seluk nebe utiliza husi ADN

Halo Koordenasaun ho IT internal ADN atu halo monitorizasaun no file reserva,
prosedimentus restaurasaun file ADN iha server tanto iha server and iha local drives.

Rekezitu Espesifiku

Habilitasaun literaria minimu Lisensiatura iha area Enginaria IT.

Iha esperensia servisu minimu tinan tolu ka liu iha area IT.

Matenek utiliza komputador ho pakotes software Enginaria IT (Programmer).
Excelenete managementu tempo, planu servisu no oinsa prioritiza servisu hodi
atinji objetivu nebe mak iha

Iha abilidade atu hakerek no elabora relatoriu nomos iha komunikasaun skill
Banati tuir prinsipiu pesoal no valor sira mak hanesan integridade, respeitu,
transparensia, iqualdade, imparsialidade, serbisu iha ekipa, responsabilidade
onestidade, profesionalismu, disiplina, lealdade la halo diskriminasaun.
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Oficial Rekursu Humanu

Tipu Kontratu: Termo Certo

Kategoria - Grau: B

Total Vagas 1 (Ida)

Lokal Servisu Dili

Durasaun Kontratu Inisial: Fulan tolu (3) — Estensaun baseia ba avaliasaun

dezempenhu serbisu
Knar no Responsalidade

e Servisu hamutuk ho koordenador unidade hodi halo planu orsamentu ba departamentu
Rekursu Humanu

e Servisu hamutuk ho koordenador unidade hodi halo planu no prosesu rekrutamentu

nomos involve iha prosesu rekrutamentu

Organiza kontratu servisu husi funsionariu ADN, 1.P.

Organiza avaliasaun servisu husi funsionarius

Organiza inspeksaun funsionariu ADN hotu iha municipios relasiona ho asuntu

Rekursu Humano

Responsabilidade ba corespondensia husi departamentu de rekursu humanu

Reponsabiliza uza sistema HRMS no Update dadus funsionariu iha sistema HRMS

Fo apoio iha preparasaun relatoriu de rekrusu humanu mensal, trimestral no annual

Organiza karta chamada de atensaun ba funsionariu

Organiza prosesu aplika ba seguransa social ba funsionariu

Organiza visa ba asesor internasional

Prepara karta no minutas de enkontru internal

Organiza estudante estagiarius

Organiza lisensa ba funsionarius sira liu husi sistema HRMS

Partisipa iha enkontru bainhira nesesariu

Servisu no kolabora ho Ministeiro no Instituisaun relevantes seluk iha exesaun

atividades de rekursus humanus

Organiza no halo arkivo ba kada funsionariu nia dokumentus

Koordena ho koordenador konaba treinamentu no formasaun ba funsionariu

Rekezitu Espesifiku

e Habilitasaun literaria minimu Lisensiatura iha area Administrasaun Publico,
Finansas no Rekursu Humanu.

e Tha esperensia servisu minimu tinan tolu ka liu iha area Rekursu Humanu no
Administrasaun.

e Excelenete managementu tempo, planu servisu no oinsa prioritiza servisu hodi
atinji objetivu nebe mak iha
Iha abilidade atu hakerek no elabora relatoriu nomos iha komunikasaun skill
Matenek utiliza komputador (Microsoft Office, Publisher, Outlook no Internet).

e Banati tuir prinsipiu pesoal no valor sira mak hanesan integridade, respeitu,
transparensia, iqualdade, imparsialidade, serbisu iha ekipa, responsabilidade
onestidade, profesionalismu, disiplina, lealdade la halo diskriminasaun.
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Oficial Aprovisionamentu

Tipu Kontratu: Termo Certo

Kategoria - Grau: B2

Total Vagas 1 (Ida)

Lokal Servisu Dili

Durasaun Kontratu Inisial: Fulan tolu (3) — Estensaun baseia ba avaliasaun

dezempenhu serbisu

Knar no Responsalidade

e Kordena ho Unidades relevantes iha preparasaun dokumentus tenderizasaun RFQ no
RFP

e Mantein informasaun spesifikasaun baseia ba nesesidades unidades nebe preparado iha
formatu kotasaun

e Kolabora ho xfe aprovisionamento atu bele finaliza proprio dokumentus tenderizasaun
nebe hetan aprovasaun husi Diretor Executivo antes halo publikasaun.
Halo publikasaun dokumentus tenderizasaun no rekolha iha loron nebe determinadu
Fo asistensia ba vendedor nebe mak mai foti kotasaun
Prepara relatoriu husi rezultadu avaliasaun husi dokumentus tenderizasaun no submete
ba aprovasaun husi chefia no Diretor Executivu.

e Kolabora ho unidades relevantes no logistiku konaba resultadu avaliasaun prosesu
tenderizasaun

e Prepara PO no Contract Management iha Sistema GRP (Freebalance) baseia ba
resultado avaliasaun.
Submete dokumetus tenderizasaun no PO ba Financas atu bele prosesa pagamentu.
Halo arkivu ba dokumentus tenderizasaun tanto iha copia no elektronika

e Prepara Relatorio Aprovisionamentu mensal no trimestral

Rekezitu Espesifiku

e Habilitasaun literaria minimu Lisensiatura iha area Administrasaun Publico,
Finansas no Rekursu Humanu.

o |ha esperensia servisu minimu tinan tolu ka liu iha area Aprovisionamentu no
Administrasaun.

e Excelenete managementu tempo, planu servisu no oinsa prioritiza servisu hodi
atinji objetivu nebe mak iha

e [ha abilidade atu hakerek no elabora relatoriu nomos iha komunikasaun skill
Matenek utiliza komputador (Microsoft Office, Publisher, Outlook no Internet).

e Banati tuir prinsipiu pesoal no valor sira mak hanesan integridade, respeitu,
transparensia, iqualdade, imparsialidade, serbisu iha ekipa, responsabilidade
onestidade, profesionalismu, disiplina, lealdade la halo diskriminasaun.
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Oficial Media
Tipu Kontratu: Termo Certo
Kategoria - Grau: A
Total Vagas 1 (Ida)
Lokal Servisu Dili
Durasaun Kontratu Inisial: Fulan tolu (3) — Estensaun baseia ba avaliasaun

dezempenhu serbisu

Knar no Responsalidade

e Responsavel ba maneja no jere ADN, I.P nia media social hanesan website, Facebook
no Tweeter

e Akompanha Diretor Ezekutivo nia atividades hotu (Halo fotografia no Vidio), inklui
informasaun ou textu ba iha kada atividades.

e Halo fotografia no video ba atividades ADN nian
e Halo koordenasaun ho media seluk ba eventu sira iha ADN, I.P nian

e Koordena ho unidade sira hotu hodi fo apoio ba realizasaun atividades unidade sira nian
no halo publikasaun.

e Koordena ho parte planeamentu no Financas hodi produz relatorio snapshot ADN, I.P
kada trimestral no annual hodi publika iha website ADN, L.P

e Dezenvolve publikasaun material hanesan brosure, informasaun eskrita ba website
ADN, L.P no publikasaun seluk.

e Prepara relatorio individual kada Mensal no trimestral ba iha Adjunto no DE baseia ba
aktividades no rezultadu servisu.

e Asegura Transferencia ba Konhesimento ba Junior Staff seluk iha ADN, I.P iha Area
Media e Komunikasaun.

Rekezitu Espesifiku

e Habilitasaun literaria minimu Lisensiatura iha area Media, Fotografer,

e lha esperensia servisu minimu tinan tolu ka liu iha area Media no Jornalista.

e [Excelenete managementu tempo, planu servisu no oinsa prioritiza servisu hodi
atinji objetivu nebe mak iha

e Tha abilidade atu hakerek no elabora relatoriu nomos iha komunikasaun skill.

e Matenek utiliza komputador (Microsoft Office, Publisher, Outlook no Internet).

e Banati tuir prinsipiu pesoal no valor sira mak hanesan integridade, respeitu,
transparensia, iqualdade, imparsialidade, serbisu iha ekipa, responsabilidade
onestidade, profesionalismu, disiplina, lealdade la halo diskriminasaun.
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Motorista
Tipu Kontratu: Termo Certo
Kategoria - Grau: &
Total Vagas 3 (Tolu)
Lokal Servisu Dili
Durasaun Kontratu Inisial: Fulan tolu (3) — Estensaun baseia ba avaliasaun

dezempenhu serbisu

Knar no Responsalidade:

Utiliza kareta hodi fasilita staff ADN I.P iha edificio nasional no municipios tuir horario
servisu normal ou tuir orientasaun husi kordenador.

Suporta staff ADN I.P nia movimento relasiona ho asuntu serbisu operasional

Kaer kareta ho responsabilidade tuir instrusaun transitu no respeita limite velosidade
Mantein log-book inklui metros lao lor-loron ba nebe no horas, identifika estragos no
periodo manutensaun ba veikulo ADN I.P

Halo relatorio konaba manutensaun kareta tuir kilometragem nebe estabelesidu.

Halo manutensaun veikulu regular inklui limpeza, ense roda nia anin, trabaun, radiator,
olio, mina, roda suplente no seluk tan.

Halo manutensaun preventiva no preditiva

Responsabiliza ba estragus wainhira viola regras nebe vigora.

Rekezitu Espesifiku:

Habilitasaun literaria minimu Secundaria se Lisensiatura diak liu tan

Tha esperensia servisu minimu tinan 3 ba leten

Banati tuir prinsipiu pesoal no valor sira mak hanesan integridade, respeitu,
transparensia, iqualdade, imparsialidade, serbisu iha ekipa, responsabilidade

onestidade, profesionalismu, disiplina, lealdade la halo diskriminasaun.

Bedik-Hun, Fatuhada
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